1. MỤC ĐÍCH
Nhằm hướng dẫn trình tự, phương pháp và nội dung tổ chức thực hiện Công tác xử lý vụ việc về an ninh trật tự nhằm quy định cách thức tiến hành việc giải quyết các vụ việc về An ninh trật tự, đảm bảo An ninh trật tự, an toàn xã hội và tài sản trong nhà trường.
2. PHẠM VI ÁP DỤNG
Quy trình này áp dụng giải quyết các vụ việc, thủ tục liên quan đến An ninh trật tự trong Trường.
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4. Định nghĩa: 
Vụ việc về ANTT là các sự vụ xảy ra liên quan đến ANTT, ATXH, tài sản của cá nhân, đơn vị.
Hành vi là hành động hoặc phản ứng của đối tượng sử dụng trong sự tác động đến môi trường, xã hội.
Vi phạm là hành động trái với quy định.
Vi phạm pháp luật là hành vi trái pháp luật và có lỗi, do người có năng lực trách nhiệm pháp lý thực hiện, xâm hại đến các quan hệ xã hội được pháp luật bảo vệ.
5. Hướng dẫn
Bước 1. Phát hiện, tiếp nhận thông tin về vụ việc ANTT
Khi phát hiện hoặc nhận tin báo về vụ việc ANTT,  chuyên viên phòng CTCT-HSSV hoặc bảo vệ trực ca phải thông báo ngay cho Trưởng phòng TC-HC-TH, phòng CTCT-HSSV để điều động lực lượng phối hợp  hoặc báo cáo, đề xuất hỗ trợ của lực lượng công an địa phương.
Bước 2. Tổ chức triển khai phương án tiếp cận hiện trường
Phòng CTCT-HSSV phối hợp với lực lượng bảo vệ mời hoặc  giữ ngay đối tượng có hành vi vi phạm pháp luật, khám người, thu giữ hung khí, tang vật (lập biên bản theo mẫu BM.01        ). Đồng thời nhân viên y tế triển khai sơ cấp cứu nạn nhân (nếu có). Triển khai bảo vệ hiện trường trong trường hợp cần thiết 
Bước 3. Lập biên bản sự việc, báo cáo cấp trên
	Lập biên bản sự việc (BM.    ) với đầy đủ nhân chứng, vật chứng. Kết luận sơ bộ vụ việc, đề xuất kiến nghị hình thức xử lý đối tượng vi phạm (BM.    ) và báo cáo cấp trên.
Bước 4. Phê duyệt
Trình Hiệu trưởng phê duyệt xử lý vụ việc.
Bước 5. Điều tra vụ việc
Trường hợp tiếp tục phải điều tra, làm rõ vụ việc thực hiện đúng theo nguyên tắc nghiệp vụ điều tra hoặc chuyển hồ sơ vụ việc về công an địa phương thụ lý điều tra 
Bước 6. Kết luận vụ việc, báo cáo cấp trên
[bookmark: _GoBack]	Tổng hợp hồ sơ, báo cáo cấp trên sau khi có kết luận cuối cùng về vụ việc.
